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BRUKERVEILEDNING FOR NETTBUTIKKEN

KLARGJGRING OG OPPLASTING AV POSTNUMMERFILER I
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1. Klargjgring av adresse fil

ﬂ\pne din adresse fil. Slett linjer til utland, slik at postnummerkolonnen inneholder kun
postnummer i Norge
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|l 1 |[Kundenr |Etternavn|Fornavn |Adresse Postnr Poststed
2 123456|Askeladd |Espen MNavneveien 10 9020{Tromso
i3 567891 |Trestakk [Kari Strandpromenaden 64 4028]Stavanger
il a 234567 |S5alamander|Sandra Badebakken 11 279(0slo
5 345678 |Parafin Pelle Skogsveien 50 14204Svartskog
6 456789 |Blund Jon Sjesproyten 15 7020{Trondheim
7 678912 |5Smart Petter Trestubbwveien 20 S052{Bergen

Kolonnen kan ikke vaere formatert som tekst, og ma eventuelt konverteres til tall. (Tall
lagret som tekst er ofte merket med en grgnn trekant i venstre hjgrne i cellen.)
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2. Kopier og lagre i ny fil.
Kopier innholdet i postnummerkolonnen og lim denne inn i en ny Excel fil.

Filen skal inneholde samme postnummer pa flere linjer nar du har flere mottakere med
samme postnummer.
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1 9020
2 4028
3 279
4 1420
5 7020
6 5052
7 052
3 5052
9 5052
10 h052
11 5052
12 279
13 279
14 279
1c 70

Lagre filen i standard Excel format og filen er klar for opplasting i nettbutikken
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Filnavn: Postnummerfil for opplasting

Filtype: | Excel-arbeidsbok
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