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1. Logg inn i nettbutikken
Klikk LOGG INN pa bring.no sin hjemmeside

S bring =

Hva kan vi hjelpe deg med?

JEG SKAL SENDE NOE... JEG VIL VITE MER OM... JEG SKAL MOTTA NOE...

Finn riktig tjeneste og bestill Netthandel, kundedialog, Sporing, adresseendring og
adresser, transport, lagring og mer mottakertjenester

- -

-
—
—"

LOGG INN MYBRING LOGG INN MIN POST LOGG INN FRIMERKEBUTIKKEN

- - -

Du er na i nettbutikken Min Post:

Logg inn med brukernavn
og passord

Brukernavn: =

Passord: =

Ny bruker?
ert reklame Registrer opplysninger om

deg og bedriften. Du
Glemt brukernavn/passord? mottar en e-post som

g bestill distribusjon av
informasjon.

S 0G BESTILL >

Registrer ny bruker

bekreftelse og er klar til 3
registrere dine

Handlekurv 5
forhandsmeldinger.

Ingen artikler

-., e, Vie lanrada \ie lictar
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2. Registrering av forhdndsmelding.

Velg Forhandsmelding under Post med like formater:

MIN PROFIL RAPPORTER OG ORDREOVERSIKT

. o
Post med like formater fF:’ost ntneed blandede Uadressert reklame Kli kko o
rmater :
Adressert reklame, brev, blader og Brevpost med forskjellig vekt og DU —— Forhandsmelding
tidsskrifter m.m. format reklame og informasjon.
BEREGN PRIS OG BESTILL >  BEREGN PRISOG BESTILL >  BEREGN PRIS 06 BESTILL >
FORHANDSMELDING < N
DELINNLEVERING >

Aviser til abonnenter Smapakker 'I;ad frankeringsmaskinen
er
Utsendelse minst en gang pr. uke i Smavarer med forskjellig vekt og
minst 48 av arets uker starrelse
BEREGN PRIS OG BESTILL > BEREGN PRIS OG BESTILL > BEREGN PRIS OG BESTILL >
AVISPLAN >
= ! = Pins
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Du kan na legge inn ny forhandsmelding eller endre en eksisterende:

Forhandsmeldinger

Du far rabatt nar du forhandsmelder innleveringer pa minst 1 000 store eller 50 000 sma sendinger. Forhandsmeldingen ma vaere
registrert minst 15 virkedager far innleveringsdagen.

Postnummerfiler

Skal du sende minst 5000 store eller 50 000 sma sendinger ma du i tillegg laste opp en postnummerfil knyttet til den enkelte Ordinar
forhandsmelding , senest 5 virkedager far innleveringsdagen.

forhandsmelding

Merk at for sendinger uten konvolutt (apne eller i plast), sendt som B-@konomi, kan du 3 rabatt for buntsorterte sendinger
uavhengig av forhandsmelding. Du registrerer innleveringen pa samme mate som forhadndsmelding og laster opp
postnummerfiler senest 5 virkedager far innleveringsdagen. Minsteantallet er 5 000 sma eller store sendinger

Tilbake

Forhandsmeld delinnlevering |
— vilkar for Post med
Dine registrerte forhandsmeldinger like formater

Listen viser dine registrerte forhandsmeldinger. Basert pa forhandsmeldingen oppretter vi automatisk en ordre og sender deg et
fraktbrev som e-post. (pa det tidspunkt du har valgt ved bestilling.)

Forhandsmelding av
delinnleveringer. Se

Merk at dersom du endrer antall med mer enn +- 15%, innleveringsdato, innleveringssted, leveringshastighet eller format i
perioden fra 15 til 5 virkedager far innlevering, reduseres forhandsmeldingsrabatten.

Rabatten reduseres ikke nar endinger i antall er mindre enn +~ 15%, nar vekten endres eller om du endrer mellom

maskintilp de og ikke maskintilp de

Huis innleveringen ikke er i henhold til din registrerte forhandsmelding, eller ikke endret innen fristen, faller hele rabatten bort. Dine t|dl|gere

registrerte

Vis kundelproduksjonspartrer: | 1 TESTKUNDE EKSTERN NORSK = forhandsmeldinger

Last ned en mer detaljert vel'sjon av listen under i Excel-format

Referanse Fakiurakunde Reg.dato innlev.dato Virkedager Kopier Slett

til innlev.

3205889 - test TESTKUNDE EKSTE... 02122014 08122014 3 =l [i

3183196 - XX TESTKUNDE EKSTE... 24112014 10122014 5 /A

Gul trekant viser at
postnummerfil ikke er

lastet opp
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Registrer din forhandsmelding:

Registrer forhdndsmeldingen Innleveringsdetaljer Bekreft forhandsmeldingen Bekreftelse pa registreringen

Hva skal sendes?

Her spesifiserer du

Maskinrabatt MV3 opplysninger om
Sendinger uten konvolutt, 3pneli plast — format sma og store (minstevekt er 20 gram). Skal sendingene innleveres som B- Utsendelsen
@konomi i bunter, og forhadndsmelding med postnummerfiler er registrert, vil rabatt for buntsortering beregnes automatisk for
andelen sendinger som har med minst 10 sendinger til samme postnummer.

Vekt pr.
Destinasjon  Hastighet Format E , Antall RabattkategorierE! sending®)  Totalvekt (kg)
30000 [ askin mv3 [+ [120 3600 [}
Ingen
Maskin MV1 b Vv :
. elg rabattkategori.
Antal ekstratiner || Maskin MV2
Maskin MV3 Les mer om
Maskin MV4 i
Innlevering o MV3 Maskinrabatt
Store maskintilpassede i rabattkategori MV2 leveres i bunter ressering nar antallet er (ninst 5 000 (o]¢] Buntsortert i
sendinger o
! feltet gverst pa
denne siden
Tillegg Antall Informasjon
Postoppkrav D Registrer antall sendinger med postoppkrav.

Bestar utsendelsen av sendinger med ulik vekt?

Nar innleveringen bestar av sendinger med ulike vekter, skal vektvariasjonene spesifiseres i
ordreregistreringen og sendingene tilrettelegges per vektvariasjon (slik tilrettelegging gjelder ikke
for sendinger sortert pa 4 eller 2 siffer i postnummeret).

Eksempel:

Vekt pr.
Destinasjon  Hastighet Format Bl Antall RabattkategorierEd sendingE]l  Totalvekt (ko)

Smd v 30000 Maskin MV1 ¥ 15 450
Sm3_ v 20000 Maskin MV1 ¥ 50 1000 [}

Antall ekstra linjer | |
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Registrer hovedinnhold i utsendelsen og mottakere:

Registrer forndndsmeldingen Innleveringsdetaljer Bekreft forhandsmeldingen Bekreftelse pa registreringen

Kryss av for

Hovedinnhold* Mottakere* Informasjon innhold og
©  Dokumenterimeldinger ©  Bedrift Kryss avforinnhold og mot:akere og bidra til utarbeidelse av mottakere av
©  Fakiura @  Privat offentlig statistikk og utviklir g av vare tjenester. sendi ngene
) Reklame/kundepleie @ Blandet Historiske tall, basert pa britto distribusjonsomsetning pr maned
@) Katalog/kundemagasin og kunde rapporteres til ielle statistikkleverandarer.
@ Blad -
©  Vvarer o~
@ Annet
©  @nsker ikke & oppai

(Tibake | bl

Legg inn opplysninger om avtale, innleveringsdato og sted

Registrer forhandsmeldingen Innleveringsdetaljer Bekreft forhand 1din B pa registreringen
Er det en
Bestiller/trykkeri produksjons-
partner som skal
i = ] ? Onei O < levere inn skriver
du ia her.
Avtaler
Her oppgir du
e r = Ingen produktavtaler valgt - innleveringsdato

og sted

Innlevering

Innleveringssted:

Tromse Postterminal, Kvaleyveien 329, 3016 Tromse <

Referanse og antall Oppgi informasjon
_ B til faktura,
Referanse pa faktura Kund in 5 fabak
[Kundemagasin | < fraktbrev og
Referanse pa fraktbrev og i - 2 (Pakrevd) forh‘a’mdsmelding
il bein [Kundemagasin & | € e o
- Husk antall
Antall kolli / lastb=rere [0 | € i

kolli/lastbaerere

Ordre opprettes fra forhandsmelding 1virkedag for innlevering v <€
| Velg nar du vil at
forhandsmeldingen
[ Tom handickury | [ Endre | |=wesie" M skal fa status som
ordre og fa
fraktbrevet tilsendt
pa e-post
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Sjekk at dine registrerte opplysninger er korrekte og bekreft

Bekreft forhandsmeldingen

Min forhandsmelding

Post med like formater

Post, Store maskin MV3, B Naorge
20,83 % Volumrabatt
5 % Forhandsmekdingsrabatt

2 % Maskinrabatt MV3

Fakturaadresse

EDDA DISTRIBU SO A5 AVD MOSS AVIS
FOSTBOKS 4458

B508 MO | RANA

MORGE

Referanse og antall
Referanse pa faktura: Tl Per - Bladet nr 23

Referanse pa fraktbrev: Bladet nr 23
Antall kolli / lasth=rere: &

vilkir B Jag godtar Posten Morge AS generelle vilkdr

[ Tem handlekurv || Tilbake |

15032016

Totalpris
Stk 823 248 700,00
-1.72 -51 812,42
P
<
0,41 -12 435,00
0,17 -4 574,00

Bestillers opplysninger

EDDA DISTRIBUSJON A5 AVD MOSS AVIS
Hans Nordberg

Innlevering av sendingene

Innleveringssted: Evenes Postterminal, Evenss
lufthawn, 8535 Evenes

Innleveringsdate: 26.12.2012

PFosten leverss inn sammen med Fraktbrey

V

Bekreft forhandsmeldingen

V02

Her ser du priser
og rabatter. Evt.
rabatt for

buntsortering og

distribusjonstetthet
vil ikke vises far
postnummerfiler er
lastet opp

Bekreft at
registreringen er

korrekt eller g
tilbake til
registreringsbildet
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Din forhandsmelding er nd registrert og har fatt et referansenummer

Bekreftelse pa registrering

Her finner du ditt

Refl for forhindsmelding: 1433842 << referansenummer
Husk postnummerfiler

For & oppna rabatt mi du seneste 5 virkedager for innlevering laste opp postnummerfiler med oversikt over antall sendinger Du kan laste opp
pr postnummer. :

Du kan ogsi senere laste opp fra Dine registrerte forhindsmeidinger postnummerfilen

na eller du kan

Skrivut | |

Last opp postnummerfordeling < ————

Fortsett handelen

gjgre dette senere
fra “dine registrerte
forhandsmeldinger”

Hvis du ikke skal
laste opp
postnummerfilen
na kan du ga
tilbake til forsiden

Fakturaadresse

TESTKUNDE KONSERNINTERN
POSTBOKS 1500 SENTRUM
0001 OSLO

NORGE

Referanse og antall

Referanse pa faktura:  Skjermdump
Referanse pa fraktbrev: Skjermdump
Antall kolli / lastbarere:

Bestillers opplysninger

TESTKUNDE KONSERNINTERN
Endring

Innlevering av sendingene

Innleveringssted: Postens @stlandsterminal,
L kogveien 50, 1470 L
Innleveringsdato: 18.02.2013

Posten leveres inn sammen med Fraktbrev

Fortseft handelen

15032016
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3. Kopiering av forhdndsmelding

Finn dine registrerte forhandsmeldinger:

Forhandsmeldinger

Du far rabatt nr du forhdndsmelder innleveringer pa minst 1 000 store eller 50 000 sma sendinger. Forhandsmeldingen ma vaere
registrert minst 15 virkedager fer innleveringsdagen.

Postnummerfiler

Skal du sende minst 5000 store eller 50 000 sma sendinger ma du i tillegg laste opp en postnummerfil knyttet til den enkelte
forhandsmelding , senest 5 virkedager far innleveringsdagen.

Merk at for sendinger uten konvolutt (apne eller i plast), sendt som B-@konomi, kan du 3 rabatt for buntsorterte sendinger

uavhengig av forhandsmelding. Du registrerer innleveringen pa samme mate som forhadndsmelding og laster opp
postnummerfiler senest 5 virkedager far innleveringsdagen. Minsteantallet er 5 000 sma eller store sendinger

Forhandsmeld ordinzrordre

Forhandsmeld delinnlevering |

|
Dine registrerte forhandsmeldinger

Listen viser dine registrerte forhandsmeldinger. Basert pa forhandsmeldingen oppretter vi automatisk en ordre og sender deg et
fraktbrev som e-post. (pa det tidspunkt du har valgt ved bestilling.)

Tilbake

Merk at dersom du endrer antall med mer enn +- 15%, innleveringsdato, innleveringssted, leveringshastighet eller format i
perioden fra 15 til 5 virkedager far innlevering, reduseres forhandsmeldingsrabatten.

Dersom du har

lastet opp en
postnummerfil vil
denne bli med p3
alle kopiene du

lager. Gjgr du ikke
dette ma du laste
opp postnummerfil i
forkant av hver
innlevering

Rabatten reduseres ikke nar endinger i antall er mindre enn +~ 15%, nar vekten endres eller om du erjdrer mellom
maskintilp de og ikke maskintil

Hvis innleveringen ikke er i henhold til din registrerte forhdndsmelding, eller ikke endret innen fristen, faller hele rabatten bort.

Vis kunde/produksjonspartner: | 1 TESTKUNDE EKSTERN NORSK =]

Last ned en mer detaljert versjon av listen under i Excel-format

innlev.dato  Virkpdager Kopier Slett
til infplev.

Reg.dato

Referanse Fakturakunde

Her kan du kopiere
en forhandsmelding
som du har lagt inn
tidligere.

02122014 08122014 3

]

3205889 - test TESTKUNDE EKSTE...

L
&

3183196 - XX TESTKUNDE EKSTE... 24112014 10122014 5 /A

Lage en kopi:

MIN FROFIL

Bekreftelse pé kopiering

Kopier forhindsmelding ~1237124™

@ En kopi % Gjentakelss

Innlevering

A —

Dato for innlevering:

Referanse

Seerme g ki — i
Referanse pa fraktbrev og i Hans test 1 {Wakyfritt)
ferhandsmelding

Antall kolli | lastb@rere |:| (Valgfritt)

Avbryt_|

15032016 V02

Du kan lage en kopi
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Lage flere kopier:

Kopier forhandsmelding ™1237124™

! Enkopi @ Gientakelze <

Repetisjonsman

Gienta hver 1 uke pa:

2 Wanedig [#] mandag [ tirsdag [[] onsdag [ torsdag [ fredag

Periode

@ 21 Slutt etter: forekomster

- 26.11.2012 e — -

start & Siutt innen; 31.12.2012 E
Referansé

Rt s —

Referanse pa fraktbrev og i EE E\ Pislgén
forhandsmelding

% Legg til ukenummer 2 Legg til dato<”

-“Wiﬂtl

15032016 V02

Du kan lage flere
kopier

Du har flere
valgmuligheter

TIPS: Legg for
eksempel inn tittel
og ukenummer eller
dato her sd er det

enklere & finne igjen
forhandsmeldingen
senere
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Her er dine nye forhandsmeldinger. Sjekk og korriger datoer hvis behov:

Oppsummering kopiering

Forhandsvisning

21 forhandsmeldinger basert pa™12371247 vil bli kopiert.

Produkt Mengde Enhet

Fost, Stors maskin MV1, B Nergs 500M0 Stk

Innleveringsdato Referanss Fizm

07.01.2012 [=] Uke 2 i

[soizoiz =] i Her er det valgt

EEIEE N O O UL E— i hver mandag ut mai

EXTETER O L] 2 2

maned. Du far da

04.02.2012 [=] Ur=5 i : :

T | i tilbakemelding om
— o

02003 [=] Uke & i at 2. paskedag og

EETECTEN i 2. pinsedag ikke er

04.03. 2012 [=] Tke 10 [ virkedag.

[z = i

18.03.2013 [=] Uke 12 |

TN | i \/

O1.0%.2013 E< [Tk= 14 | '] Dato k&g virkedag

i o o

TR B — i Ga inn her for a

EEFSER O i Gl CI el

28.04.2012 [=] Uke 18 ']

prasziz = i

13.05.2013 [=] Uke 20 I | W

B < | P ————— —

20.05.2013 E\ Ue=Il I'. Dato ke virkedag

EEE—C 1
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Bekreftelse:

= pd kopiering

Bekreftelse

M forhandsmeldinger basert pa™122371247 vil bli opprettet.

Produkt Mengde Enhet
Puost, Store maskin M1, B Morge 50000 5tk

Kopiering av forhandsmekding pagar. Dette kan ta noen minutter. Du vil motta en e-post med
informasjon om de nye forhandsmekdingense nar kopierngan er fullfert. Forhdndsmeldingens vil da
w=re tilgjengelige i nettbutikken.

Nar alt er klart
Innleveringsdate mottar du en mail
med oversikt over
iz:z:i de nye forhands-
21.01.2013 meldingene. Du vil
28012013 selvsagt ogsa finne
ba0z.zmz de i oversikten i
e nettbutikken etter

18.02.2013 8
noen minutter
25.02.2013

04.03.2013
11.03 2013
12.03.2012
25,03.2013 Her er alle datoer
f2.04.2012 godkjente.

08.04. 2013
15.04 2013
22042013
2504 2073
08.05.2012
13.06.2013
21.05.2012
27.05.2013

AN

[FTilbake 6l forsiden
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Oversikt over alle forhdandsmeldinger vil se slik ut:
Vis kundeiproduksienspartner: 10007867582 EDDA DISTRIBUSJON AS AVD MOSS AVIS «

Referanse Fakturakunde Reg.dato Innlev.dato Virkedager Kopier Slett
til innlev.
1237124 - Hans test 1 EDDA DISTRIBUS. .. 26.10.2012 26.11.2012 11 M al I_]
237782 - Kampanje 1 EDDA DISTRIBUS. .. 01.11.2012 03.12.2012 19 []

05122012 2

1237726 - Bladet nr 23 EDDA DISTRIBUSS... 31102012 26122012 35 3 i
237905 - Bladet Uke 2 EDDA DISTRIBUSS... 06112012 07.00.2013 42 /b o i}
1237504 - Bladet Uke 3 EDDA DISTRIBUSS... 06112012 14002013 48 /My 3 i
1237503 - Bladet Uke 4 EDDA DISTRIBUSS... 06112012 21002013 54 /Ay g i}
1237902 - Bladet Uke § EDDA DISTRIBUSJ... 08112012 28002012 gp /Ay 3 i
1237901 - Bladet Uke & EDDA DISTRIBUSJ... 06112012 04022012 e ai i}
1237900 - Bladet Uke 7 EDDA DISTRIBUSS... 08112012 11022013 72 /Ay 3 1
1237899 - Bladet Uke & EDDA DISTRIBUSS... 08112012 1e022m3 78 b 3 i
1237886 - Bladet Uke 9 EDDA DISTRIBUSS... 08112012 25022013 g4 /N 3 i
1237857 - Bladet Uke 10 EDDA DISTRIBUSJ..  06.11.2012 04032012 sop /D e i}
1237856 - Bladet Uke 11 EDDA DISTRIBUSJ..  08.11.2012 11032012 o5 /D 3 i
1237805 - Bladet Uke 12 EDDA DISTRIBUSJ..  08.11.2012 12032012 02 £ k] i}
1237804 - Bladet Uke 13 EDDA DISTRIBUSJ..  08.11.2012 25032012 g8 /Iy 3 i
1237803 - Bladet Uke 14 EDDA DISTRIBUSJ..  08.11.2012 02042012 2 £ a [
1237582 - Bladet Uke 15 EDDA DISTRIBUSJ..  08.11.2012 02042012 g7 /Dy 3 i
1237581 - Bladet Uke 16 EDDA DISTRIBUSJ..  08.11.2012 15042012 123 /Dy 3 i}
1237850 - Bladet Uke 17 EDDA DISTRIBUSJ..  08.11.2012 22042013 25 /D 3 i
1237855 - Bladet Uke 18 EDDA DISTRIBUSJ..  08.11.2012 29042013 135 /Dy o i}
1237856 - Bladet Uke 19 EDDA DISTRIBUSJ..  08.11.2012 06052013 q14p /Dy 3 i
1237867 - Bladet Uke 20 EDDA DISTRIBUSJ..  08.11.2012 13052013 145 /Dy 3 i}
1237556 - Bladet Uke 21 EDDA DISTRIBUSJ..  08.11.2012 21052012 450 /Iy 3 i
1237585 - Bladet Uke 22 EDDA DISTRIBUSJ..  08.11.2012 27052012 155 /Dy ai i}
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4. Registrering av forhandsmelding for produksjons-

partnere/3.parter

Eksemplet viser en 3.part som produserer og innleverer post for kunder.

BESTILL MIN PROFIL

Post med like formater

Adressert reklame, brev, blader og
tidsskrifter m.m.

AVTALER

RAPPORTER OG ORDREOVERSIKT

Logg inn og velg Post med like formater - Forhdndsmelding:

Klikk pa

Post med blandede
formater
Brewvpost med forskjelig vekt og fo rmat

15032016

BEREGN PRIS OG BESTILL > BEREGH PRIS OG BESTILL
FORHANDSMELDING < >
DELINNLEVERING »

s Y

&

Aviser til abonnenter Smipakker
Utzendelze minst en gang pr. uke i Smavarer med forskjelig vekt og
minst 48 av drets uker starrelse
BEREGHN PRIS OG BESTILL » BEREGH PRIS OG BESTILL
AVISPLAN »

V02

Forhdndsmelding

Uadressert reklame

Lag utvalg og bestill distribusjon av
reklame og informasjon.

BEREGHN PRIS OG BESTILL

Lad frankeringsmaskinen
her

BEREGH PRIS OG BESTILL
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Du kan legge inn ny forhdndsmelding eller endre en eksisterende

Forhandsmeldinger

Du far rabatt nr du forhdndsmelder innleveringer pa minst 1 000 store eller 50 000 sma sendinger. Forhandsmeldingen ma vaere
registrert minst 15 virkedager far innleveringsdagen

Postnummerfiler

Skal du sende minst 5000 store eller 50 000 sma sendinger ma du i tillegg laste opp en postnummerfil knyttet til den enkelte
forhandsmelding , senest 5 virkedager far innleveringsdagen.

Merk at for sendinger uten konvolutt (3pne eller i plast), sendt som B-@konomi, kan du fa rabatt for buntsorterte sendinger Ordineer

uavhengig av forhandsmelding. Du registrerer innleveringen pa samme mate som forhadndsmelding og laster opp o a
postnummerfiler senest 5 virkedager far innleveringsdagen. Minsteantallet er 5 000 sma eller store sendinger forhandsmeldi ng

Tilbake Forhandsmeld ordinzr ordre
Forhandsmeld delinnlevering Forhgndsmelding
| av de|inn|everinger_
Dine registrerte forhandsmeldinger Se vilkar for Post
Listen viser dine registrerte forhandsmeldinger. Basert pa forhAndsmeldingen oppretter vi automatisk en ordre og sender deg et med ||ke formater

fraktbrev som e-post. (pa det tidspunkt du har valgt ved bestilling.)

Merk at dersom du endrer antall med mer enn +- 15%, innleveringsdato, innleveringssted, leveringshastighet eller format i
perioden fra 15 til 5 virkedager far innlevering, reduseres forhandsmeldingsrabatten.

Rabatten reduseres ikke nar endinger i antall er mindre enn +- 15%, nar vekten endres eller om du endrer mellom

maskintilp de og ikke maskintilp de

Tidligere registrerte
forhandsmeldinger

Hvis innleveringen ikke er i henhold til din registrerte forhandsmelding, eller ikke endret innen fristen, faller hele rabatten bort.

Vis kunde/produksjonspartner: | 1 TESTKUNDE EKSTERN NORSK =]

Gul trekant viser at
Virkedager Kopier Slett pOStnummerfII Ikke
il innlev. er lastet opp
08.12.2014 3 =l

Last ned en mer detaljert versjon av listen under i Excel-format

Innlev.dato

Fakturakunde Reg.dato

Referanse

Pl TEOTLAL DT Tl e T
3205889 -test <& (o=

3183196 - XX TESTKUNDE EKSTE... 24112014 10122014 5 /A
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Registre forhandsmeldingen:

Registrer forhandsmeldingen Innleverings detaljer Bekreft forhandsmeldingen Bekreftelse pa registreringen

Hva skal sendes?
Her spesifiserer du

opplysninger om

Maskinrabatt MV3 utsendelsen

Sendinger uten konvolutt, pnefi plast—format sma og store (minstevekt er 20 gram). Skal sendingene innleveres som B-

@konomi i bunter, og forhdndsmelding med postnummerfiler er registrert, vil rabatt for bunts ortering beregnes automatisk for )

andelen sendinger som har med minst 10 sendinger til samme postnummer. Velg rabattkategorl -

Rabatt for
buntsortert gjelder
Vekt pr. "L kun for kategoriene
Destinasjon  Hastighet Format El Antall Rabattkategorier®  sending®  Totalvekt (kg) Maskin MV3 og
[Norge [=] [B[x] [store[=] < [30000 Maskin M3 [=]  [120 3600 o
30000 | 2o | fao0o | Buntsortert. Les
Ingen
MaskinMVL | _ mer under Info -
Antall ekstrafinjer || MaskinMV2 | ™ knappen

Maskin MV3

nnl - Maskin MV4

nnlevering Buntsortert .

Store maskintilpassede i rabattkategori MV3 leveres i bunter m dressering nar antallet er minst 5 000

sendinger

Tillegg Antall Informasjon
Postoppkrav D Reagistrer antall sendinger med postoppkrav.

Bestar utsendelsen av sendinger med ulik vekt?

Nar innleveringen bestdr av sendinger med ulike vekter, skal vektvariasjonene spesifiseres i
ordreregistreringen og sendingene tilrettelegges per vektvariasjon (slik tilrettelegging gjelder ikke
for sendinger sortert pa 4 eller 2 siffer i postnummeret).

Registrer hovedinnhold og mottakere:

Registrer forhandsmeldingen Innleveringsdetaljer Bekreft forhandsmeldingen Bekreftelse pa registreringen

Kryss av for

innhold og
Hovedinnhold* Mottakere* Informasjon mottakere av

©  Dokumenter/meldinger @ Bedrift Kryss avforinnhold (g mottakere og bidra til utarbeidelse av sendi ngene
) Faktura @  Privat offentlig statistikk og utvikling av vare tjenester.
) Reklame/kundepleie @ Blandet Historiske tall, baser: pa brutto distribusjonsomsetning pr maned
@) Katalog/kundemagasin og kunde rapportere; til offisielle statistikkleverandarer.
@ Blad
O varer P

<
@ Annet
©  @nskerikke 4 oppai

(Tilbake | |l
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Legg inn opplysninger om avtale, innleveringsdato og sted.
Registrer forhandsmeldingen Innleverings detaljer Bekreft forhandsmeldingen Bekreftelse pa registreringen Her oppgis det
hvem er betalende
part og hvem
bestiller/innleverer.
Angir ogsa hvem
som skal motta

Bestiller/trykkeri

Innleveres av produksjonspartner? ©) Nei @ Ja

Betalende part: 102674538 SCHIBSTED FORLAG AS fraktbrev. Er 3.
part ogsa betalende

Bestillerfinnleverende part: 107660607 SKANDINAVISKA ENSKILDA BANKEN AB AVD SEB MERCH : _ :
part vises prisene i

Mottaker fraktbrev: < de kommende

skjermbildene

Avtaler

Gjeldende produktavtale: 19000 - POST 2012 i Knytte til eventuell
avtale

Innlevering

Dato for innlevering: [22.11.2012 =] P Dato for innlevering
og innleveringssted

Innleveringssted: Bode Postterminal, Olav V's gate 42, 8004 Boda v

Referanse og antall Referanse pa
faktura til
| (Pakrevd pga. tredjepartsatale) betalende part

Referanse pa faktura [Knut 33

N
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Sjekk at dine registrerte opplysninger er korrekte og bekreft

Bekreftelse pi registreringen

Min forhandsmelding

Post med like formater

Post, Store maskin MV2, B Norge 23000 Stk 8.15 187 513,00
19,57 % Volumrabatt -1,80 -38 888,47
12,5 % Forhindsmekdingsrabatt 1,02 -23 439,88
3 % Maskinrabatt MV2 0,24 -5 625,57

Fakturaadresse Bestillers opplysninger

TESTKUNDE KONSERNINTERN TESTKUNDE KONSERNINTERN

POSTBOKS 1500 SENTRUM Desember Endring

0001 OSLO

NORGE
Bekreft at
registreringen er

Referanse og antall Innlevering av sendingene korrekt eller gé

. tilbake til
Referanse pa faktura: Skjermdump Innleveringssted: P os inal, ) ) )
Referanse pa fraktbrev: Skjermdump Lerenskogveien 50, 1470 Lerenskog registreringsbildet

Innleveringsdato: 18.03.2012
Posten leveres inn sammen med Fraktbrev

Antall kolli / lastbarere:

Bekreft forhandsmeldingen

|  Tem handiekurv || Tilbake |
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Din forhdndsmelding er na registrert og du har fatt et referansenummer

Bekreftelse pa registrering

for forhd h 1455842

Husk postnummerfiler

For & oppnd rabatt mi du seneste 5 virkedager for innlevering laste opp p rfiber med ikt over antall sendi
pr postnummer.

Du kan ogsa senere laste opp fra "Dine registrerte forhdndsmeldinger”.

[ Skivet | [ Lastopp postummerfordeling ___J&————

Post, Store maskin MV2, B Norge 23000 Stk 187 519,00

12.5 % Forhindsmeldingsrabatt -1.02 -23439.88
3 % Maskincabatt MV2 .24 5082557
19.57 % Volumrabatt -1.80 -38 688,47

Fakiuraadresse Bestillers opplysninger

TESTKUNDE KON SERNINTERN
POSTBOKS 1500 SENTRUM
0001 OSLO

NORGE

TESTKUNDE KONSERNINTERN
Desember Endring

Referanse og antall Innlevering av sendingene

Referanse pa faktura: Skjermdump
Referanse pa fraktbrev: Skizrmdump
Antall kolli / lasth=rere:

Innleveringssted: Fostens @stlandsterminal,
Lersnskogvaien 50, 1470 Larznsk
Innleveringsdato: 18.02.2012

Posten leverss inn sammen med Fraktbrey

Du kan laste opp
postnummerfilen nd
eller du kan gjgre

dette senere fra
“dine registrerte
forhdndsmeldinger”

Hvis du ikke skal
laste opp

postnummerfilen na
kan du ga tilbake til
bestillingssiden

Fortsett handelen <

15032016 V02
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5. Forhdndsmelding med delinnlevering.

Logg inn og velg Delinnlevering

BESTILL MIN PROFIL AVTALER RAPPORTER OG ORDREQVERSIKT

Post med like formater Post med blandede Uadressert reklame
formater

Adressert reklame, brev, blader og Brevpost med forskjelig vekt og format Lag utvaly og bestil distribusjon av

tidsskrifter m.m. reklame og informasjon.

BEREGHN PRIS OG BESTILL
FORHANDSMELDING <
DELINNLEVERING

BEREGHN PRIS OG BESTILL > BEREGN PRIS OG BESTILL >

W W W

Siden for forhandsmelding av delinnleveringer:

Forhandsmeldinger

Du far rabatt nr du forhdndsmelder innleveringer pa minst 1 000 store eller 50 000 sma sendinger. Forhandsmeldingen ma vaere
registrert minst 15 virkedager far innleveringsdagen

Postnummerfiler

Skal du sende minst 5000 store eller 50 000 sma sendinger ma du i tillegg laste opp en postnummerfil knyttet til den enkelte
forhandsmelding , senest 5 virkedager far innleveringsdagen.

Merk at for sendinger uten konvolutt (apne eller i plast), sendt som B-@konomi, kan du 3 rabatt for buntsorterte sendinger

uavhengig av forhandsmelding. Du registrerer innleveringen pa samme mate som forhadndsmelding og laster opp
postnummerfiler senest 5 virkedager far innleveringsdagen. Minsteantallet er 5 000 sma eller store sendinger

Tilbake Forhandsmeld ordin=rordre

[P

Velg
forhandsmelding

under Post med like
formater

Velg
forhdndsmelding

med delinnlevering

Forhandsmeld delinnlevering |
|
Dine registrerte forhandsmeldinger

Listen viser dine registrerte forhandsmeldinger. Basert pa forhAndsmeldingen oppretter vi automatisk en ordre og sender deg et
fraktbrev som e-post. (pa det tidspunkt du har valgt ved bestilling.)

Merk at dersom du endrer antall med mer enn +- 15%, innleveringsdato, innleveringssted, leveringshastighet eller format i
perioden fra 15 til 5 virkedager far innlevering, reduseres forhandsmeldingsrabatten.

Rabatten reduseres ikke nar endinger i antall er mindre enn +- 15%, nar vekten endres eller om du endrer mellom

maskintilp de og ikke maskintilp de

Hvis innleveringen ikke er i henhold til din registrerte forhandsmelding, eller ikke endret innen fristen, faller hele rabatten bort.

Vis kunde/produksjonspartner: | 1 TESTKUNDE EKSTERN NORSK =]

Last ned en mer detaljert versjon av listen under i Excel-format

Referanse Fakturakunde Reg.dato innlev.dato  Virkedager Kopier Slett
til innlev.

3205889 - test TESTKUNDE EKSTE.. 02122014 08122014 3 at il

3183196 - XX TESTKUNDE EKSTE..  24.11.2014 10122014 5 /& & ']
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Her registrerer du delinnlevering nr 1:

Reagistrer forhandsmeldingen Innleveringsdetaljer Bekreft forhandsmeldingen Bekreftelse pa registreringen

Hva skal sendes?

Registrer hva du

skal sende i
delinnlevering nr 1

Maskinrabatt MV3
Sendinger uten konvolutt, Apnefi plast— formatisma og store (minstevekt er 20 gram). Skal sendingene innleveres som B-
@konomi i bunter, og forhAndsmelding med pdstnummerfiler er registrer, vil rabatt for buntsortering beregnes automatisk for

andelen sendinger som har med minst 10 serdinger til samme postnummer.

Velg rabattkategori.
Les mer om
MV3 Maskinrabatt

Vekt pr. .
Destinasjon  Hastighet Format E Antall RabattkategorierEl sendingEl  Totalvel 0g Buntsortertol
| Norge [x] store[+] < [30000] Maskn Mmva[=]  [120 |  [3600 i feltet gverst pa
Ingen denne siden.
Maskin MV1 .
Antall ekstralinjer || Maskinmv2 | =
Maskin MV3
- Maskin MV4
Innlevering
_— . ; ) Buntsortert . _
Store maskintilpassede i rabattkategori MV3 leveres i bunter m dressering nar antallet er minst 5 000
sendinger
Tillegg Antall Informasjon
Postoppkrav D Registrer antall sendinger med postoppkrav.

Bestar utsendelsen av sendinger med ulik vekt?

N&r innleveringen bestar av sendinger med ulike vekter, skal vektvariasjonene
spesifiseres i ordreregistreringen og sendingene tilrettelegges per vektvariasjon (slik
tilrettelegging gjelder ikke for sendinger sortert pa 4 eller 2 siffer i postnummeret).

Minimumsantall for delinnleveringer

Store innleveringer til ett og samme innleveringssted kan deles opp i flere delinnleveringer over
8 kalenderdager.

e Hver delinnlevering m@ ha samme format, rabattkategori og leveringshastighet

e Minimumsantall for store sendinger er 20 000 pr delinnlevering. Sluttleveringen kan ha
feerre sendinger enn 20.000

e Minimumsantall for sma sendinger er 50 000 per delinnlevering for alle innleveringer.
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Oppgi hovedinnhold og mottakere:

Kryss av for innhold

Registrer forhandsmeldingen Innleveringsdetaljer Bekreft forhandsmeldingen Bekreftelse pa registreringen
og mottakere av
sendingene
Hovedinnhold* Mottakere* Informasjon

©  Dokumenter/meldinger @) Bedrift Kryss avforinnhold ¢g mottakere og bidra til utarbeidelse av

) Faktura @  Privat offentlig statistikk og utvikling av vare tjenester.

) Reklame/kundepleie @) Blandet Historiske tall, baser pa brutto distribusjonsomsetning pr maned

) Katalog/kundemagasin 00 kunde rapporteres til offisielle statistikkleverandarer.

@ Blad

©  Varer P

©  Annet -

©  @nsker ikke 3 oppoi

(Tibake | |t

Her legger du inn dato og innleveringssted for delinnlevering nr 1:

Registrer forhdndsmeldingen Delinnleveringer Innleveringsdetaljer Bekreft forhdndsmeldingen Bekreftelse

Delinnlevering 1 Angi dato for

Produkt Mengde Enhet

innlevering og antall

Post, Store maskin M3, B Nerge 30000 ST kolli/lastbzerere
Dato for innlevering:
Antall kolli | lastb=rere 40 |< » )

Har du flere
delinnleveringer?

Endre

Registrer
delinnlevering nr. 2

Tem handlekury Cegg til delinnlevering i -1 )

M3 veere i samme
format, rabatt-
kategori og
leveringshastighet

som delinnlevering
nr. 1
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Legg inn innleveringsdato for delinnlevering nr 2

Registrer forhandsmeldingen Innleveringsdetaljer Bekreft forhandsmeldingen Bekrefielse

Delinnlevering 1

Produkt Mengde Enhet
Post, Store maskin M1, B Norge 22000 Stk
Dato for innlevering: 03.12.2012

Antall kolli | lastbarere 45 | (Valgfritt)
Endre

Velg dato for

Delinnlevering 2 : :
innlevering og antall

Produkt Mengde  Enhet koIIi/Iastbaerere
Post, Store maskin M1, B Norge 22000 Stk

Dato for innlevering: 05.12.2012 <

Antall kolii/ lastberere [67 HJ Har du flere

Endre Fiern delinnleveringer

eller er dette den
siste? Er det den
siste trykk «Neste»

Bekreft sluttinnlevering fer du gar
videre til neste side

[ Tem handlekurv | | Legg til delinnlevering | <

Her legger du inn innleveringssted

Registrer forndndsmeldingen Delinnleveringer Innleveringsdetaljer Bekreft forhandsmeldingen Bekreftelze

Skal sendingene
leveres inn av en
produksjons-

Bestiller/trykkeri

Innleveres av produksjonspartner? ONei Ola < partner?

Innleverin
9 Her skal

innleveringssted
angis

Innleveringssted: Evenes Postterminal, Evenes lufthavn, 8536 Evenes

Referanse og antall

Referanse pé faktura Kampanis | i Referanser pa
faktura og fraktbrev

Referanse pa fraktbrev og i |Kampan je 1 | (Valgfritt)
forhandsmelding

Tem handlekurv |
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6. Endring av forhdandsmelding

Logg inn og velg Forhandsmelding:

BESTILL MIN PROFIL RAPPORTER OG ORDREQVERSIKT

Klikk her for a fa
opp dine registrerte

[} g
forhandsmeldinger
Post med like formater Post med blandede Uadressert reklame
formater
Adressert reklame, brev, blader og Brevpost med forskjelig vekt og format Lag utvalg og bestil distribusjon av
tidzskrifter m.m. reklame og informasjon.
BEREGHN PRIS OG BESTILL > BEREGH PRIS OG BESTILL » BEREGHN PRIS OG BESTILL >
FORHANDSMELDING < >
DELINNLEVERING >
e L) a

Du kommer til dine forhdndsmeldinger:

Forhandsmeldinger

Du far rabatt nr du forhdndsmelder innleveringer pa minst 1 000 store eller 50 000 sma sendinger. Forhandsmeldingen ma vaere
registrert minst 15 virkedager far innleveringsdagen.

Postnummerfiler

Skal du sende minst 5000 store eller 50 000 sma sendinger ma du i tillegg laste opp en postnummerfil knyttet til den enkelte
forhandsmelding , senest 5 virkedager far innleveringsdagen.

Merk at for sendinger uten konvolutt (3pne eller i plast), sendt som B-@konomi, kan du fa rabatt for buntsorterte sendinger
uavhengig av forhandsmelding. Du registrerer innleveringen pa samme mate som forhadndsmelding og laster opp
postnummerfiler senest 5 virkedager far innleveringsdagen. Minsteantallet er 5 000 sma eller store sendinger

Tilbake Forhandsmeld ordin=rordre

Forhandsmeld delinnlevering |
-
Dine registrerte forhandsmeldinger

Listen viser dine registrerte forhandsmeldinger. Basert pa forhandsmeldingen oppretter vi automatisk en ordre og sender deg et
fraktbrev som e-post. (pa det tidspunkt du har valgt ved bestilling.)

Merk at dersom du endrer antall med mer enn +- 15%, innleveringsdato, innleveringssted, leveringshastighet eller format i
perioden fra 15 til 5 virkedager far innlevering, reduseres forhandsmeldingsrabatten.

Rabatten reduseres ikke nar endinger i antall er mindre enn +~ 15%, nar vekten endres eller om du endrer mellom

maskintilp de og ikke maskintil d

Hvis innleveringen ikke er i henhold til din registrerte forhadndsmelding, eller ikke endret innen fristen, faller hele rabatten bort. FI nn den
forhandsmeldingen

Vis kundefproduksjonsparner: | 1 TESTKUNDE EKSTERN NORSK - dU Skal endre

Last ned en mer detaljert versjon av listen under i Excel-format

Referanse Fakturakunde Reg.dato jlev.dato  Virkedager Kopier
til innlev.
3205889 - test TESTKUMDE EKSTE.. 02122014 08122014 3 =i [i
-
3183196 - XX ~ TESTKUNDE EKSTE.. 24112014 10122014 5 /A =i [i
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Bekreft at du VI| end

14,58 % Vialumranes -13% -16 33236

Fakturaadresse Bestillers opplysninger

TESTKUNDE EKSTERN NORSK TESTKUNDE EKSTERN NORSK Sjekk at det er
POSTEOKS 1500 SENTRUM Lisbstn Evensen - °

001 osLg riktig forhands-

melding du har
Innlevering av sendingene valgt fgr du ggr
Reforance pd faktura;  TestLisoel : videre. OBS! noen
Refaranss pd frawtbrsv: LErenseog .
ante vom | testosrers: Innisvenngsasto: 13112012 endringer medfgrer
rabatten. Se vilkar
Last opp postnummerfordeling for Post med Ilke
formater

Referanse og antall

[Dersom du gnsker 3 endre ffdndsmekdingen md du fullizre alle stegens | prosessen: ik J3 0g du bllr geleldet Widere. Huls du awbrfier undenels misd s
du e og den o med def rateien B3 Tartcindemekdingen du har gl n.

ET U SMGET il 3% vl endre glekiands fmandemelding?

o]
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Gjor endringer pa antall, hastighet, format maskinkategori og vekt:

smeldingen Innleveringsdetaljer Bekreft forhands meldingen Bekreftelse pa registreringen

Hva skal sendes?

Maskinrabatt MV3
Sendinger uten konvolutt, dpnefi plast— format sma og store (minstevekt er 20 gram). Skal sendingene innleveres som B-
@konomi i bunter, og forhandsmelding med postnummerfiler er registrert, vil rabatt for buntsortering bereanes automatisk for
andelen sendinger som har med minst 10 szndinger til samme postnummer.

Vekt pr.
Destinasjon  Hastighet Format £ Antall RabattkategorierE]  sendingE]  Totalvekt (kg)

[3o000 | [Masknmvi[+] 20 | [3600 | i

Antall ekstralinjer ||

Innlevering
Store maskintilpassede i rabattkategori MV3 leveres | bunter med maskinlesbar adressering nar antallet er minst 5 000

sendinger
Tillegy Antall Informasjon
Postoppkrav D Registrer antall sendinger med postoppkrav.
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Her kan du endre innleverings dato og innleveringssted:

Avtaler

Gjeldende produktavtale:

Innlevering

Dato for innlevering:

Innleveringssted:

Referanse og antall
Referanse pa faktura
Referanse p fraktbrev og i
forhindsmelding

Antall kolli / lastbarere

Crdre opprettes fra
ferhandsmelding

20004 - Post 2013

peoszoz |[=) < Datozn du har ragistrant &1 n=rmars

enn 15 virkedager slik at det ikke
oppnds full forhindsmeldingsrabatt

Posten og Brings Fredrikstadtemioat-E,

zhekkveizn 3, 18561 Rolvsay «

{Anbefales)

{Pikrewd)

{Anbefales)

<

Meste

Her kan du endre
dato og
innleveringssted

Merk teksten som
vises dersom du
mister rabatt som
fglge av at det er
mindre enn 15
virkedager til
innlevering

Du kan endre
tidspunkt for ndr

ordre skal opprettes
og fraktbrevet skal
sendes pa e-post.

Klikk NESTE nar du
har foretatt dine
endringer

15032016

V02
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S]ekk at alt er korrekt og bekreft:

T l-...-'-ll Forrericingen [T T D PTG

Min forhandsmelding

i Bor s tecrenng

wmm_mmmh_ﬂmmm =g I o Tien
et mca. Pir oo - U it e e regtrerte. Mo emsebSnger” Mo b
it oopcebert privbice.

bR R E RS RN R R R

Sjekk at endringen
er korrekt. OBS at
rabatt for bunt-
sortering ikke vises
fgr postnummerfiler
er lastet opp.

Alt OK?

Klikk “Bekreft
forhdndsmelding”
nederst pa siden.

Fakturaadresse Bestillers cpplysninger

W= LIS s e R,
POETERCES 1300 SaNTRUM
I SRS

MCEGE

TES I FLUHOE SRS 1 EMHE NUHEE
L= (e

FReferanse og antall Innlevering av sendingene

[ S L [ ]
T S T IRsss
o ksl e

15032016 V02

Har endringene
medfgrt at du har
mistet rabatt?
Trykk “AVBRYT"” og
forhdndsmeldingen
legges uendret
tilbake i oversikten
over dine
forhdndsmeldinger.

Eller du kan trykke
tilbake og g3 til
forrige side.
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Du far en bekreftelse pa at endringen er gjennomfgrt.

Merk at forhdndsmeldingen har fatt et nytt referansenummer
|

Registrer fornands meldingen Innleveringsdetaljer Bekreft forhandsmeldingen Bekreftelse pa

Bekreftelse pa registrering

Referansenummer for forhandsmelding: 1945483

Produkt Mengde  Enhet Enhetspris Totalpris
Post, Store maskin MV3, B Norge 4000 Stk 962 38 462 88
Rabatt ihht avtale -0.31 -1238,50
3 % Maskinrabatt MV3 -0,29 -1153,89
5 % Forhandsmeldingsrabatt -0.48 -192314
Post, Store maskin M3, B Norden 500 Stk 12,50 6250,38
5 % Forhandsmeldingsrabatt -0,63 -31252

15032016 V02 Side 29 av 39



7. Opplas_ting av postnummerfiler

BESTILL MIN PROFIL AV RAPPORTER OG ORDREOVE

Velg forhdndsmelding

Post med like formater Post med blandede Uadressert reklame
formater

Adressert reklame, brev, blader og Brevpost med forskjelig vekt og format Lag utvaly og bestil distribusjon av

tidsskrifter m.m. reklame og informasijon.

BEREGH PRIS OG BESTILL
FORHANDSMELDING <
DELINNLEVERING

Velg ny forhdndsmelding eller en som er registrert tidligere:

BEREGHN PRIS OG BESTILL > BEREGN PRIS OG BESTILL >

W oW W

. ’7¢

Forhandsmeldinger

Du far rabatt nar du forhdndsmelder innleveringer pa minst 1 000 store eller 50 000 sma sendinger. Forhandsmeldingen mé veere
registrert minst 15 virked: farinnleveringsd 1.

Postnummerfiler

o A
Ny forhandsmelding
Skal du sende minst 5000 store eller 50 000 sma sendinger ma du i tillegg laste opp en postnummerfil knyttet til den enkelte
forhandsmelding , senest 5 virkedager far innleveringsdagen.

Merk at for sendinger uten konvolutt (apne elleri plast), sendt som B-@konomi, kan du fa rabatt for buntsorterte sendinger
uavhengig av forhandsmelding. Du registrerer innleveringen pa samme mate som forhandsmelding og laster opp
postnummerfiler senest 5 virkedager far innleveringsdagen. Minsteantallet er 5 000 sma eller store sendinger

Ny forhdndsmelding
med delinnleveringer

Tilbake Forhandsmeld ordinzr ordre

Forhandsmeld delinnlevering
0
Dine registrerte forhandsmeldinger

Listen viser dine registrerte forhandsmeldinger. Basert pa forhandsmeldingen oppretter vi automatisk en ordre og sender deg et T|d||ge|’e registrerte

fraktbrev som e-post. (pa dettidspunkt du har valgt ved bestilling.) o )
forhandsmeldinger
uten postnummerfiler

Merk at dersom du endrer antall med mer enn +/- 15%, innleverir . innleverir ted, leveringshastighet eller formati
perioden fra 15 til 5 virkedager far innlevering, reduseres forhandsmeldingsrabatten.

Rabatten reduseres ikke nar endinger i antall er mindre enn +- 15%, nar vekien endres eller om du endrer mellom har en QUI treka nt
maskintil de og ikke maskintil de o .
nar fila mangler. Her
Huis innleveringen ikke eri henhold til din registrerte forhandsmelding, eller ikke endret innen fristen, faller hele rabatten bort gpner du en S“k
Registreres en ny
[} q
Vis kunde/produksjonspartner: [ 1 TESTKUNDE EKSTERN NORSK =] forhandsmelding er
. O
Last ned en mer detaljert versjon av listen under i Excel-format det mu“g a Iaste Opp
q o
Referanse Fakturakunde Reg.dato Innlev.dato  Virkedager Kopier Slett pOStnummerﬂI pa
el i slutten av
3205889 - test TESTKUNDE EKSTE. 02122014 08122014 3 ﬂ - a
L registrerings-
3183196 - XX TESTKUNDE EKSTE.. 24112014 10122014 5 /[ = [i

prosessen
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Opplasting av postnummerfil:

Forhandsmelding 3208692

Produkt Mengde Enhetspris Totalpris

Post, Store maskin M3, B Norge 16000 Stk 8,87 141 800,80
17,19 % Volumrabatt 1,52 24 389,20
3 % Maskinrabatt M3 027 425702

12,5 % Forhandsmeldingsrabatt

=17 737,60

Fakturaadresse Bestillers opplysninger

TESTKUNDE EKSTERN NORSK TESTKUNDE EKSTERN NORSK
POSTBOKS 1500 SENTRUM Hans Nordberg

0001 OSLO

NORGE

Referanse og antall Innlevering av sendingene

Referanse pa faktura: Test 2 jan Innleveringssted: Postens Estlandsterminal
Referanse pd fraktbrev: Test 2 jan Lerenskogveien 50, 1470 Lerenskog
Antall kolli / lastbazrere: 40 Innleveringsdato: 02.01.2015

Posten leveres inn sammen med Fraktbrev

Husk postnummerfiler

For & oppnd rabatt ma du seneste 5 virckedager far innlevering laste opp postnummerfiler med oversikt over antall sendinger pr
Vv

postnummer.
LCast opp postnummerhil

15032016 V02

Trykk her for &

komme til
opplastingssiden
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Last opp postnummerfiler:

Forhandsmelding 3208692

Innleveringsdato 02.01.2015

Produkt Har du flere

ngde Enhet

Post, Stors maskin V3, B Norae 16000 Stk postnummerfiler
knyttet til denne

forhandsmeldingen
velger du “last opp

Last opp postnummerfordeling

Du kan velge mellom filfermatene EXCEL eller CSV. Postnummerfilen skal kun innehelde postnummer innenlands. Sendinger adressert

til utlandet tas ikke med i filen. per linje”. Har du

alle posthnummer i

B en fil huker du av
Kopier hele postnummerkelennen i din egen adressefll til en separat Excelfil og last opp. Filen skal inneholde samme postnummer pa
flere linjer nar du har flere mottakers med samme postmummer. for Varenavn.

EXCEL filer md kun inneholde én kelenne med ett postnummer (4 siffer) pr linje.

CSV filer ma kun inneholde én kolonne med ett postndmmer (4 siffer) og antall sendinger pr linje. Postnummer og antall sendinger
separeres med komma.

Eksempel. 1410,45

Les mer om opplasting av postnummer filer Hent opp dine

. : stnummerfiler
Opplasting av postnummerfiler ma gjeres senest S vikedager fer innlevering for at du skal beholde rabatt for forhandsmelding. Har po = Og
du forhdndsmeldt utsendelsen som delinnleveringer skal postnummerfiler for hele innleveringsperioden lastes opp senest 5 |ast opp 8

virkedager far ferste innlevering.

Last opp postnummerfil per ® Varenavn O Linje

Post med like formater B Store MV'3 (16000 Ingen fil valgt

sendinger) - 02.01.2015 Last opp postnummer fil
Avb

Her vises den opplastede postnummerfilen

Forhandsmelding 3208692

Innleveringsdato 02.01.2015 ° )
Produkt Mengde Enhet Nar filen er lastet
Post, Store maskin M3, B Norge 16000 Stk opp vises antall

sendinger i den

opplastede
postnummerfilen

Last opp postnummerfordeling

Du kan velge mellom filformatene EXCEL eller CSY. Postnummerfilen gkal kun inneholde postnummer innenlands. Sendinger adressert
til utlandet tas ikke med i filen.

EXCEL filer ma kun inneholde én kolonne med ett postnummer (4 siffer) pr linje.

Kopier hele postnummerkolonnen i din egen adressefil til en separat Excel-fil og last opp. Filen skal inneholde samme postnummer pa
flere linjer ndr du har flere mottakere med samme postnummer.

CSV filer md kun inneholde &n kolonne med ett postnummer (4 siffer) og antall sendinger pr linje. Postnummer og antall sendinger
separeres med kemma.

Ekzempel: 1410 45

Les mer om opplasting av postnummer filer

Opplasting av postnummerfiler md gjeres senest 5 virkedager fer innlevering for at du skal beholde rabatt for forhdndsmelding. Har
du forhdndsmeldt utsendelsen som delinnleveringer skal postnummerfiler for hele inn ringsperioden lastes opp senest 5
virkedager fer ferste innlevering.

Last opp postnummerfil per

® Varenavn ' Linje

Adressefil pnr kolonne 15000 v2003.xls [i
16000 sendinger

Avb

Post med like formater B Store MV3 (16000 sendinger) - 02.01.2015
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8. Registrering av avisplan.
Logg inn eller registrer ny bruker p& bring.no Velg “Min post” under Logg inn menyen”

Logg inn med brukernavn

og passord

ert reklame

== Ny bruker?

Glemt brukernavn/passord? Registrer opplysninger om

Registrer ny bruker deg (o]¢] bedriften. Du

mottar en e-post som
Handlekurv bekreftelse og er klar til 3
Ingen artikler registrere dine avisplaner

g bestill distribusjon av
informasjon.

et

Vic lictar

\ic lanrada

Registrering av avisplan:

BESTILL MIN PROFIL ‘ AVTALER RAPPORTER OG ORDREOVERSIKT

~ —
Post med like formater fl:ost ant'l:d blandede Uadressert reklame
rmater

Adressert reklame, brev, blader og Brevpost med forskjellig vekt og Lag uivalg og bestill distribusjon av

tidsskrifter m.m. format reklame og informasjon.

BEREGN PRIS OG BESTILL > BEREGN PRIS OG BESTILL > BEREGN PRIS OG BESTILL >

FORHANDSMELDING >

>
e,

Velg Avisplan under
Aviser til

Aviser til abonnenter Smapakker :.‘: frankeringsmaskinen abonnenter

Utsendelse minst en gang pr. uke i Smavarer med forskjellig vekt og

minst 48 av arets uker storrelse

BEREGN PRIS OG BESTILL > BEREGN PRIS OG BESTILL > GN PRIS OG BESTILL >

AVISPLAN <—

= 7Sa 5
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http://www.bring.no/

Avisplan

Her oppretter du avisplaner for dine utsendelser

Trykk her for & lage
en ny avisplan

| Fortsett handelen | Opprett ny avisplan

Dine registrerte avisplaner

Velg avistittel for & oppdatere og laste opp postnummerfordeling pa registrerte avisplaner

Avistittel Opprettet Endret Postnummerfordeling lastet opp

Her skal du legge

Opprett ny avisplan inn opplysninger om
din avis:
Avistittel | Tittel
Snittvekt i gram : Normal vekt
Hovedinnieveringssted Hovedinnleverings-
- sted
Tilrettelagt til postkasseformat £ ® a0 N €
Format
Lt [0] mandag [ tirsdag [7] onsdag [ torsdag [fredag <
Opphold uke fra - til i & Utgivelsesdager
Alternativer [l Lokal ] Regional [ Riks € Sommerferie

Prisalternativer

Tilbake til avisplanoversikt I | “ragre 2

Lagre opplysningene
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Opplasting av postnummerfiler:

Bekrefitelse

Avisplanen "Aviza” er lagret. Du har ennd ikke lastet opp postnummerfil for sl distribusjonstypene. Dette ma gjerss for 3
kunne oppna buntrabatt ved bestillingsr.

Avistittel P’msa |
Snithwekt i gram Bﬂ |
Howvedinnleveringssted . :

Malde Fostterminal, Gammelsetedia 22, 64272 Molde

Tilrettelagt til postkasseformat B & Jz T Nei

Soss [£] mandag ] tirsdag [[] oncdag [#] torsdag [ fredag

Opphold uke fra - til

e [ Loksl [#] Regionsl [#] Riks

| Tilbake til avisplanoversikt |

Fostnummerfil

Last opp postnummerfordelingan knyttet til avisplanen. Det skal lastes opp en fil pr altemativ (Lokaldis S8 S oyeE
Regionaldistribusjon o Riskdistribusjon). Filene ma vare separert med komma {.csv) pa falgends fo

Fostnummer,antsll postnummerfilen
_ som skal lastes
1415,250 opp. Se punkt 10

1420, 150 for formatering av

postnummerfiler

P ' ﬂ-l I I - HiEenno
Last opp postnummer fil
Fostnummerfil - Regional [ Bla giennom... |
Last opp postnummer fl
Postnummerfil - Riks [&]
Last opp postnummer fil

Last opp
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Her er

S : tnummerfil for
Tilbake til avisplanoversikt Lagre pos
-| I | -| Lokal og Riks lastet

opp. Du mangler
Postnummerfil bare Regional.

Last opp postnummerfordelingen knyttet til avisplanen. Det skal lastes opp en fil pr alternativ (Lo<aldistribusjon,
Regionaldistribusjon og Riskdistribusjon). Filene mé veere separert med komma (.csv) pa falgende format; N o lle fil
Postnummer antall ar alle rier er

lastet opp trykk

Eksempel: n "
1415250 I;agre g Derett_er
1420,150 gar du tilbake til
avisplanoversikten
Postnummerfil - Lokal 300 - sendinger Testfil 2.csv ]i
Postnummeril - Regional [%]
Last'opp postnummertil Du kan slette
Postnummerfil - Riks 50 - sendinger Terstfil 3 csv [ Postl;lummerﬁlen
ved a trykke her
Avisplan

Her oppretter du avisplaner for dine utsendelser

|  Fortsetthandelen | Opprett ny avisplan

-
Dine registrerte avisplaner

14

Du ser at “Avisa
sin avisplan er

Velg avistittel for 3 opp datere og laste opp postnummerfordeling pa registrerte avisplaner
J ppi J [ o 0 pdreg i opprettet.

Avistittel Opprettet Endret Postnummerfordeling lastet opp

Avisa 19.10.2012 19.10.2012 Ja [i

15032016 V02 Side 36 av 39



9. Registrere tilgang for produksjons-/samarbeidspartner i
nettbutikken

Logg inn pa vanlig mate. Du ma vaere “administrator” for @ kunne legge til
samarbeidspartnere.

Velg “Min profil”.

Deretter velger du
“tilgangsstyring for
partnere”

RAPPORTER OG ORDREOVI

SIKT

BESTILL MIN PROFIL

| VENTER PA GODKJENNINGER

| PERSOMNLIGE OFPLYSNINGER | KONTAKTOPPLYSNINGER | TILG ARTNERE

Sek etter bruker i virksomheten eller registrer ny bruker.

Sek etter:
Sekekategori Nawn pa bruker +

[~ ovprettoroker—|

Sammendrag for brukere

Handlekurv

Ingen artikler

Vis lagrede Vis lister

Navn pa bruker Brukernavn E-postadresse Godkjenningsstatus Status

Seket erikke utfart

Startsiden for 3 legge til partnere:
BESTILL MIN PROFIL 1 LA 2 1 T

EGNE BRUKERE | VENTER PA GODKJENNINGER | IGE OPPLYSNINGER | KONTAKTOPPLYSNINGER | Her velger du om
det alltid skal
oppgis referanse

Skal referansefeltet pa faktura vare obligatorisk?
O aitia
O aldri

®) Kun nar annen part bestiller pa var vegr*°<

Hvem kan legge inn ordre pa vegne av SCHIBSTED FORLAG AS?
O Ingen utenfor var virksemhet kan registrere ordre pa vare vegne Her 5 pner du for at
@ Egendefinerte samarbeidspartner <

Sist oppdatert 17.09.2012 17:40 av P13TESTER16

samarbeids-
partnere kan
registrere

Registrerte tilganger for samarbeidspartnere

Trykk her for &
legge til

EEE— :
< samarbeidspartner

Kundenr Virksomhet Gyldighetsperiode Status Begrensninger Endre

Vis samarbeidspartnere med status Aktive ~

Finneringen registrerte samarbeidsparnere
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Du ma ha
samarbeids-

partnerens

Skrivinn eksakt kundenummer (uten innledende nuller) i Posten Norge AS for den samarbeiclspartner du ensker skal handle kLI n d enummer |
T Posten

Virksomhetens kundenummer 10007867582 <«

o Du kan
tidsbegrense
Fra og med foa] <
og 08.11.2012 EIRS adgangen
Til dd.mm.A334 =] <
Tilgangniva

Du kan gi en
generell adgang

eller begrense til en
avtale

ensninger

Velger du “ingen begrensninger” pa tilgangsniva vil
partneren kunne registrere ordre pa alle produkter

Du velger avtale:

BESTILL MIN PROFIL
EGMNEBRUKERE | VENTERFPA
Skrivinn eksakt kundenummer (uten innledende nuller) i Posten Morge AS for den samarbeidspartner du ansker skal handle
pa dine vegne.
Du velger hvilken
Virksomhetens kundenummer 100078674582
avtale som
Detaljer partneren skal
kunne registrere
Fra og med -
08.11.2012 ordre p3.
L dd.mm.aaaa
Tilgangniva ; .
Begrenset til spesifisert avtale
Velg avtale
Autale Alle avtaletyper -
o Avtale 4000019 - Kjuti blekka < Avizplan
D Autale 20122 - Der Vinden Hvisker SA Produktavtale Post Trykk “bekrEft".
Ll Avtale 20123 - Kroniken om Ylva Alm SA Produktavtale Post
= pvtale 1WUS - Conan SA Deretter kan du
& avtale 10075 - Tre sestre SA “logge ut”.
Bekret
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10. Opplasting av posthnummerfiler

Avisplan: For at opplasting av postnummerfiler skal fungere ma filene du laster opp
veere i formatet "CSV”, og det betyr posthummer foran antall: Eks: 0345,45

Se mal for formatering av filer

Forhandsmeldinger: Du kan velge mellom filformatene EXCEL eller CSV.

EXCEL filer ma kun inneholde én kolonne med ett postnummer (4 siffer) pr linje. Kopier
hele postnummerkolonnen i din egen adressefil til en separat Excel-fil og last opp. Filen
skal inneholde samme postnummer pa flere linjer ndr du har flere mottakere med samme
postnummer.

CSV filer ma kun inneholde én kolonne med ett postnummer (4 siffer) og antall sendinger
pr linje. Postnummer og antall sendinger separeres med komma. Eks: 1410,45

Se mal for formatering av filer

MERK: Postnummerfilen skal kun inneholde postnummer innenlands. Sendinger adressert
til utlandet tas ikke med i filen
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